ZARZADZENIE NR 35/24
WOJTA GMINY NOWY DWOR

z dnia 29 kwietnia 2024 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego ds. informatyki w wyborach postow do
Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 9 czerwca 2024 r.

Na podstawie § 6 ust. 1 i ust. 3 Uchwaty Nr 216/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z
dnia 21 kwietnia 2024 roku w sprawie warunkdw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 9
czerwca 2024 r. zarzadzam , co nastgpuje:

8 1. Ustanawiam Pana Mariusza Jurczuka koordynatorem gminnym ds. informatyki
celem zapewnienia obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych na terenie
Gminy Nowy Dwor, w tym zapewnienia szkolenia i wsparcia operatorow obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz realizacji na obszarze Gminy Nowy
Dwor zadan okreslonych w zataczniku nr 2 i 3 do Uchwaty Nr 216/2024 Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 21 kwietnia 2024 roku w sprawie warunkdw oraz sposobu pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych
na dzien 9 czerwca 2024 roku:

8 2. Szczegblowy zakres zadan koordynatora gminnego ds. informatyki okresla zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

8 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt
Andrzej Humienny



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 35/24
Woajta Gminy Nowy Dwor
z dnia 29 kwietnia 2024 r.

ZADANIA KOORDYNATORA GMINNEGO DS. INFORMATYKI LUB GMINNEGO (MIEJSKIEGO)
ZESPOLU INFORMATYCZNEGO:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegatur¢ Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci
przesylania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego, oraz zabezpieczenie
sprzetu 1 systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem,;

5) znajomos$¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw (kandydatow
na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

7) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

8) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
szkolenie oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset;

9) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

10) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkow o
gotowosci do wybordéw wiasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

11) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie z wlasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania lub jako protokoty w
sytuacji problemdw z systemem teleinformatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
elektronicznych nosnikow danych, na ktérych powinni oni zapisaé

13) udziatl w szkoleniu organizowanym przez delegatur¢ Krajowego Biura Wyborczego;
14) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego;

15) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci
przesytania danych;

16) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego, oraz zabezpieczenie
sprzgtu 1 systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem,;

17) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;



18) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw (kandydatow
na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

19) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

20) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
szkolenie oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw 1 haset;

21) dystrybucja oprogramowania i plikdw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

22) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkow o
gotowosci do wybordéw wiasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

23) przygotowanie szablonow formularzy protokotow gltosowania w obwodzie z wlasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotow gltosowania lub jako protokoty w
sytuacji probleméw z systemem teleinformatycznym);

24) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
elektronicznych no$nikow danych, na ktérych powinni oni zapisa¢

Wojt
Andrzej Humienny



	Załącznik  do Zarządzenia Nr  35/24
	Wójta Gminy Nowy Dwór
	z dnia 29 kwietnia  2024 r.

