ZARZADZENIE NR 23/23
WOJITA GMINY NOWY DWOR

Zz dnia 14 kwietnia 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nowy Dwor .

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 40, 572) zarzadzam, co nastgpuje:

81. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Nowy Dwor, stanowigcym
zatacznik do Zarzadzenia Nr 57/19 Wojta Gminy Nowy Dwor z dnia 2 wrzesnia 2019 r.
wprowadzam, nastepujace zmiany:

1) § 13 ust.3 pkt. 11 otrzymuje brzmienie:
,»11. Sprzataczka - zatrudniona na umowg - zlecenie”
2) W § 13 ust.6 dodaje si¢ pkt.7 w brzmieniu:
. 7) ds. ochrony powietrza i energetyki — 1 etat,
przy znakowaniu spraw stanowisko uzywa symbolu ,,PIE”,
3) po § 31 ust. 1 dodaje si¢ dodaje si¢ po 8 31 ust.2 w brzmieniu:
»$ 31 ust.2 Do zadan stanowiska pracy ds. ochrony powietrza i energetyki nalezy;

1) Kompleksowe prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjag Programu ,,Czyste
powietrze” wraz z prowadzeniem puntu konsultacyjno-informacyjnego, w tym m.in.:

a) udzielanie informacji o Programie osobom zainteresowanym ztozeniem Wniosku o
dofinansowanie;

b) podejmowanie dziatan majacych na celu zidentyfikowanie budynkow, ktorych
wlasciciele mogliby by¢ potencjalnymi Wnioskodawcami i przedstawienie im korzys$ci
plynacych z wzigcia udziatu w Programie;\

c) wsparcie Wnioskodawcdw w zakresie przygotowywania Wnioskow o dofinansowanie,
w tym pod katem spelnienia wymagan okreslonych w Programie, z zachowaniem
nalezytej starannosci;

d) pomoc Whnioskodawcom przy rozliczeniu przyznanego dofinansowania, w tym przy
poprawnym wypelnianiu wniosku o platno§¢ oraz kompletowaniu wymaganych
zatgcznikow.

e) organizacja spotkan informujacych o zasadach Programu ,,Czyste powietrze” dla
mieszkancow;

f) wizyty u mieszkancow, potagczone z oceng obecnego zrodla ciepla i potrzeba jego
wymiany oraz wstepng analizg stanu budynku pod katem termomodernizacji;

g) rozsytanie materiatdéw informacyjnych do potencjalnych wnioskodawcow Programu
zachecajacych do zlozenia wniosku;

h) przeprowadzanie ankiet wsrod mieszkancow z zakresu ochrony powietrza i programéw
pomocowych;



I) prowadzenie innych dziatan majacych na celu Propagowanie programu;
J) rozliczanie realizacji Programu przez Gming,

2) Doradztwo energetyczne mieszkancom gminy, m.in. w zakresie realizacji programu
,»,M0j prad”.

3) Monitorowanie stanu realizacji wymiany zrodet ciepta.

4) realizacja zadan zwigzanych z wprowadzaniem danych do Centralnej Ewidencji
Emisyjnosci Budynkéw, prowadzenie i biezgca aktualizacja bazy danych dot. inwentaryzacji
zrodet niskiej emisji na terenie Gminy,

5) ealizacja zadan wynikajacych z programoéw ochrony powietrza, zwigzanych z
prowadzonymi zadaniami, w tym: biezacy monitoring realizacji w/w programow i prowadzenie
sprawozdawczosci,

6) realizacja zadania polegajacego na udzielaniu wsparcia finansowego ze $rodkow
gminnych i funduszy zewngtrznych na realizacj¢ zadan naprawczych wynikajacych z Programu
ochrony powietrza, w tym udziat w pozyskiwaniu srodkéw zewnetrznych;

7) prowadzenie biezacej edukacji ekologicznej w zakresie realizowanych zadan, w tym
coroczne prowadzenie akcji edukacyjnych dot. czystego powietrza, propagowanie dobrych
praktyk i proekologicznych zachowan nt. wykorzystania niskoemisyjnych/nieemisyjnych
zrddet ciepta, termomodernizacji, poprawy jakos$ci powietrza;

8) pozyskiwanie informacji i promowanie zewng¢trznych programow finansowych
wspierajacych dziatania na rzecz poprawy jakosci powietrza, w tym wymiang zrodet ciepta;

9) udziatl w szkoleniach i akcjach edukacyjnych z zakresu czystego powietrza;

10) rozliczanie prowadzonych zadan i sporzadzanie sprawozdan, w tym prowadzenie
rejestrow i ewidencji;

11) przygotowanie projektdw dokumentéw, w tym aktéw prawnych w zakresie
realizowanych spraw,

12) udostgpnianie informacji publicznych i informacji o sSrodowisku, w tym prowadzenie
publicznie dostepnych wykazow danych o dokumentach zawierajacych informacje o
srodowisku 1 jego ochronie,

13) wspotpraca przy tworzeniu programu ochrony Srodowiska oraz realizacja polityki
ekologicznej, programu ochrony $rodowiska i innych dokumentow strategicznych,

14) opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i
innych dokumentow, w zakresie prowadzonych spraw,

15) wspolpraca z organami panstwowymi i samorzgdowymi oraz komérkami Urzedu w
sprawach z zakresu swojej wlasciwosci,

16) zachowanie w tajemnicy wszystkich informacji pozyskanych w ramach
wykonywania umowy oraz przestrzeganie obowiazujacej w Urzgdzie Gminy w Nowy Dwor
polityki ochrony danych osobowych.

8 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Wojt
Andrzej Humienny



