ZARZADZENIE NR 2/22
WOJITA GMINY NOWY DWOR

z dnia 4 stycznia 2022 r.

w sprawie realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej w 2022 roku

Na podstawie art. 2 i art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.372, 1728) , w zwiazku
z §2 Zarzadzenia Nr 167/2021 Wojewody Podlaskiego z dnia 21 grudnia 2021 r. w sprawie
wykonywania zadan obronnych w 2022 roku oraz §4 pkt 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej
Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatéw i gmin (Dz. U. z 2002 r. Nr 96, poz.
850) zarzadzam, co nastgpuje:

8 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w gminie Nowy Dwor
w 2022 roku stanowigce zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

8§ 2. Ustala si¢ plan realizacji zadan obronnych w gminie Nowy Dwor w 2022 roku
stanowigce zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

8 3. Ustala si¢ zadania do wykonania w dziedzinie obrony cywilnej w gminie Nowy Dwor
w 2022 r. stanowigce zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia.

8 4. Zobowiagzuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Nowy Dwor oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych do realizacji zadan ustalonych w wytycznych oraz planie
okreslonymi w §1 - 83 wg kompetencji.

8 5. Nadzor i koordynacje nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy
Nowy Dwor.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt
Andrzej Humienny



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 2/22
Wojta Gminy Nowy Dwor
z dnia 4 stycznia 2022 .

I. WYTYCZNE W SPRAWIE WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH W GMINIE NOwY DWOR

8 1. Zasadnicze cele dzialania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w wojewodztwie podlaskim w 2022 roku:

1) doskonali¢ dziatania organéw administracji publicznej gminy Nowy Dwor w warunkach
wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji przygotowan obronnych w
czasie pokoju;

2) weryfikowaé poziom przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych gminy Nowy
Dwor do realizacji zadan operacyjnych w sytuacji podwyzszania stanow gotowos$ci
obronnej Panstwa.

8 2. Ustala si¢ szczegdlowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania
w 2022 r., zmierzajace do osiagni¢cia celow wskazanych w § 1:

1) w zakresie organizacyjnym:

a) opracowac¢ plan dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych,

b) w regulaminie organizacyjnym urzgdu w zakresach czynnosci osob realizujacych
zadania obronne wyspecytfikowac zadania obronne,

c) dokona¢ aktualizacji regulaminu organizacyjnego czasu ,,W”,

d) dokona¢ reklamowania niezbednych osob od obowigzku pelnienia czynnej shuzby
wojskowej na wypadek mobilizacji 1 wojny oraz prowadzi¢ biezaca dokumentacje z tym
zZwigzana,

e) opracowa¢ na podstawie niniejszego zarzadzenia kalendarzowy plan dziatania, w
sprawie realizacji zadan obronnych w 2022 r.;

2) w zakresie planowania operacyjnego:

a) opracowac wilasng tabelg realizacji zadan operacyjnych,

b) karty realizacji zadan operacyjnych do nowego Planu opracowa¢ zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 r.
w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych
w ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzagdowej
1 organy samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1911),

C) przy sporzadzaniu kart szczegdlng uwage zwroci¢ na wlasciwe opracowanie procedur
realizacji zadan operacyjnych,



d) opracowa¢ obligatoryjne zalagczniki do nowego Planu, natomiast zalaczniki
fakultatywne, opracowaé w zaleznosci od potrzeb danej jednostki,

e) na biezaco aktualizowac i uzupetni¢ procedury oraz inne niezb¢dne dane zawarte
w kartach realizacji zadan operacyjnych,

f) doskonali¢ przygotowanie koordynatorow i wykonawcow do realizacji zadan
operacyjnych;

3) w zakresie stanowisk Kierowania:

a) dokona¢ przegladu dokumentacji glownego stanowiska kierowania wojta oraz
dokumentacji okres$lajacej sposob rozwinigcia, funkcjonowania 1 przemieszczania
glownych stanowisk kierowania,

b) zapewni¢ ochrong stanowisk kierowania,

C) uzgodnic¢ lokalizacje Glownego Stanowiska Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy
z Wojewoda,

d) posiada¢ aktualne i przystosowane do warunkow funkcjonowania urzedu dokumenty
wspomagajace kierowanie,

e) kontynuowaé dziatania w zakresie modernizacji i1 utrzymania glownego stanowiska
kierowania w statej siedzibie urzedu oraz zapasowym miejscu pracy w szczegolnosci
w zakresie systemu tacznosci;

4) w zakresie stalego dyzuru:

a) dokona¢ przegladu dokumentacji stalego dyzuru pod katem jej aktualnoSci
1 dostosowa¢ do warunkow lokalnych,

b) sprawdzi¢ aktualno$¢ obsady statego dyzuru,

C) sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zawartych w dokumentacji SD (plan powiadamiania, dane
kontaktowe itp.),

d) sprawdzi¢ czy organizacja stalego dyzuru wojta pozwala na przesytanie do starostwa
danych zbiorczych z gminy,

e) doskonali¢ umiejetnosci osob w zakresie realizacji zadan statego dyzuru;

5) w zakresie $wiadczen na rzecz obrony:

a) prowadzi¢ biezacy rejestr wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowaé
dokumentacje dot. §wiadczen na rzecz obrony,

b) prowadzi¢ postgpowania administracyjne, w sprawie nakladania §wiadczen, zgodnie
z wymogami Kodeksu postgpowania administracyjnego,

) dokona¢ aktualizacji Planu $wiadczen osobistych i Planu $wiadczen rzeczowych
przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

d) opracowa¢ 1 przesta¢ do Wojewody Podlaskiego wykaz $wiadczen osobistych
i rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie miasta, gminy oraz plan wydatkéw
finansowych z tym zwigzanych, zgodnie z wyznaczonym terminem;

6) w zakresie akcji kurierskiej:

a) dokona¢ przegladu i aktualizacji planow akcji Kkurierskiej oraz ich uzgodnienia

z Wojskowym Komendantem Uzupetlien w Bialymstoku i Komendantem Policji w
Sokolce;



b) dokona¢ weryfikacji dokumentacji $wiadczen na rzecz obrony realizowanych na
potrzeby Akcji Kurierskiej;

7) realizacja obowigzku panstwa-gospodarza HNS:

a) dokona¢ aktualizacji dokumentacji Punktu Kontaktowego HNS oraz baz danych
w organach i1 podmiotach, ktorym powierzono wykonywanie zadan obronnych
wynikajacych z obowigzkow panstwa — gospodarza,

b) utrzymywaé w ciaglej gotowosci do dziatania Punkt Kontaktowy HNS;

8) w zakresie stuzby zdrowia:

a) doskonali¢ przygotowanie podmiotow leczniczych na potrzeby obronne panstwa,

9) w zakresie szkolenia obronnego:

a) przystgpi¢ do wdrozenia nowego Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 17 listopada
2021 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. poz. 2259),

b) opracowa¢ 1 przesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Biatymstoku, Roczny wykaz
planowanych ¢wiczen na rok 2022, zgodnie z zaleceniami Wojewody,

C) realizowa¢ zaplanowane przedsigwzigcia szkoleniowe zgodnie z planami ¢wiczen,

d) opracowa¢ 1 przesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania
Kryzysowego Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku sprawozdania z
realizacji ¢wiczen obronnych.

Wit

Andrzej Humienny



Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 2/22

Wojta Gminy Nowy Dwor

z dnia 4 stycznia 2022r.

Il. PLAN REALIZACJI ZADAN OBRONNYCH W WOJEWODZTWIE PODLASKIM W 2022 R.

Termin
Lp. Tresé iewzieci Wykonaw: .
p res¢ przedsiewzigcia ykonawca wykonania
Opracowanie, na podstawie przestanego zarzadzenia
Wojewody, planu realizacji zadan w zakresie
pozamilitat;rnych przygotowan obronnych gminy Podinspektor ds. _
Nowy Dwor wojskowosci, obronnosci do 31 stycznia
1 w 2022 r., uwzgledniajacego m.in. zadania dla ; oihron c’)'
. . Z.
jednostek podlegtych i1 podporzadkowanych Y PP
majacych swoja siedzibe na administrowanym
obszarze.
Opracowanie wlasnej tabeli realizacji zadan Podinspektor ds
operacyjnych zgodnie z otrzymanym wypisem . . ,
2 P y.J y . g.. , Y .y yp‘ , wojskowosci, obronnosci do 28 luty
z Tabeli realizacji zadan operacyjnych wojewddztwa | . )
podlaskiego 1 ochrony ppoz.
Opracowanie wszystkich kart realizacji zadan
operacyjnych zgodnie ze wzorem okreslonym
w rozporzadzeniu.
Przy opracowaniu kart realizacji zadan operacyjnych .
) . .| Podinspektor ds.
zwrécic szczegdlng uwage na wlasciwe opracowanie ) P .. L
3 .. . . . wojskowosci, obronnosci do 31 marca
procedury realizacji zadania (czytelna i zrozumiata).  ochron 5
Wszystkie karty realizacji zadan operacyjnych ochrony ppoz.
oznaczy¢ klauzulg tajno$ci co najmnie;j
,ZASTRZEZONE” i zarejestrowa¢ w dzienniku
ewidencyjnym.
Podinspektor ds.
Wykonanie obligatoryjnych zatacznikow do Planu ) P L L
. . o wojskowosci, obronnosci "
4 operacyjnego, natomiast zataczniki fakultatywne . ochron oz do 30 kwietnia
w zaleznos$ci od potrzeb. Y Ppoz.
Doskonalenie przygotowania 0s6b funkcyjnych do Podinspektor ds
lizacji zadan h w Plani j } . . .
. realizacji zadan zawartych w Planie operacyjnym wojskowosci, obronnosci | na biezaco

oraz zachowania statej gotowosci do ich realizacji.

1 ochrony ppoz.




Lp.

Tres¢ przedsiewziecia

Wykonawca

Termin

wykonania

Opracowanie i przestanie do dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego,
Rocznego wykazu planowanych ¢wiczen na 2022 r.

Podinspektor ds.
wojskowosci, obronnosci
I ochrony ppoz.

do 31 stycznia

We wspotdziataniu z Wydziatem Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcdw Podlaskiego
Urzgdu Wojewddzkiego:
1) udzial w przeprowadzeniu rejestracji
I kwalifikacji wojskowej na administrowanym
obszarze;
2) dokonanie przegladu i aktualizacji planu akcji
kurierskiej;
3) dokonanie przegladu i aktualizacji planu
rozplakatowania obwieszczen Ministra Obrony
Narodowej w zwigzku z ogloszeniem powszechnej
mobilizacji.

Podinspektor ds.
wojskowosci, obronnosci
1 ochrony ppoz.

luty - marzec

Weryfikacja w regulaminach organizacyjnych
urzedu oraz w zakresach kompetencyjnych
pracownikow realizujacych zadania obronne,
zapisoOw wynikajacych z ustawy o powszechnym
obowigzku obrony RP, aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie i ustaw szczego6lnych.

Podinspektor ds.
wojskowosci, obronnosci
1 ochrony ppoz.

do 31 marca

Analiza i okreslenie potrzeb osobowych

pod katem realizacji zadan w razie ogloszenia

mobilizacji i w czasie wojny:

1) opracowanie list imiennych oséb reklamowanych
z urz¢du oraz wnioskow o reklamowanie osob na
whniosek, niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania urzedu;

2) wystgpienie do Komendanta WKU Bialystok z
wnioskami
o reklamowanie 0sob na wniosek oraz ztozenie
list imiennych os6b reklamowanych z urzedu.

Podinspektor ds.
wojskowosci, obronnosci
1 ochrony ppoz.

do 30 kwietnia

10

Aktualizacja posiadanej dokumentacji stanowisk

kierowania

1) dokumentacji statego dyzuru urz¢du (instytucji);

2) regulaminu organizacyjnego urzgdu (instytucji)
do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
I wojny;

3) zakreséw zadan pracownikow urzedu,
stanowigcych zatgczniki do regulaminu
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego

Podinspektor ds.
wojskowosci, obronnosci
1 ochrony ppoz.

od

1 marca

do

31 maja




Termin

Lp. Tres¢ przedsiewziecia Wykonawca wykonania
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;
4) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem
i zapewnieniem warunkow funkcjonowania
organu na stanowiskach kierowania, w tym
uaktualnienie dokumentacji gtéwnego stanowiska
kierowania do funkcjonowania w zapasowym
miejscu pracy;
5) dokumentacji ochrony glownego stanowiska
kierowania w swojej statej siedzibie
1 W zapasowym miejscu pracy, podpisujac
w razie potrzeby, stosowne uzgodnienia.
Osiggnigcie gotowosci do logistycznego
zabezpieczenia glownych stanowisk kierowania Podinspektor ds. do 31 maja
111y swojej statej siedzibie i zapasowym miejscu wojskowosci, obronnosci
pracy. 1 ochrony ppoz.
Uzgodnienie lokalizacji zapasowego miejsca pracy Poc‘ilnspekt’or as. L. .
12 2 Wojewoda, vaskowosm, F)bronnos01 do 31 maja
1 ochrony ppoz.
Opracowanie i przestanie do dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:
1) wykazu $wiadczen osobistych i rzeczowych Podinspektor ds
przewidzianych do realizacji na terenie miasta, i L , . . .
13 gminy: quskowosm, .obronnosm do 31 sierpnia
2) planu wydatkow finansowych zwigzanych i ochrony ppoz.
z planowaniem, naktadaniem i przeznaczaniem
obowiazku §wiadczen na rzecz obrony.
Aktualizacja Planu §wiadczen osobistych i1 Planu Podinspektor ds.
$wiadczen rzeczowych przewidzianych do : , . , . L
14 wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji WOJSkOWOSCl’ .0 bronnosei | do 30 wrzesnia
i W czasie wojny. i ochrony ppoz.
Weryfikacja i utrzymywanie w ciagtej aktualizacji Podinspektor ds.
dokumentacji §$wiadczen na rzecz obrony, i . . .
15 1w szczegblnosci realizowanych na potrzeby WOJSkOWOSCl’ .O bronnosei | do 30 wrzesnia
Sit Zbrojnych i Akcji Kurierskiej. i ochrony ppoz.
Prowadzenie postepowan administracyjnych, Podinspektor ds.
w sprawie naktadania $wiadczen na rzecz obrony, ; , . , . ..
16 zgodnie z wymogami Kodeksu postepowania WOJSkOWOSCl) ,0 bronnosei | na biezaco
administracyjnego. i ochrony ppoz.
Prowadzenie rejestru wydanych decyzji Podinspektor ds.
17 | administracyjnych w sprawach $wiadczen na rzecz wojskowosci, obronnosci | na biezaco

obrony.

1 ochrony ppoz.




Termin

Lp. Tres¢ przedsiewziecia Wykonawca wykonania
Osiqg.nie;cie wymaganego po.ziomu gotowo’éci do Podinspektor ds. do 31
funkcjonowania Urzedu Gminy Nowy Dwor na } L . , D

18 . ) . .. C e wojskowosci, obronnosci | pazdziernika
stanowiskach kierowania w swojej statej siedzibie . )

. .. 1 ochrony ppoz.

i W zapasowym miejscu pracy.

. . Podinspektor ds.
Opracowanie i realizacja planow ¢wiczen obronnych ] P , . , . | do30
19 wojskowosci, obronnosci | .

na 2022 r. . ) listopada
1 ochrony ppoz.

Przestanie do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa Podinspektor ds. do 30

20 | 1Zarzadzania Kryzysowego sprawozdania wojskowosci, obronnosci | listopada
z realizacji ¢wiczen obronnych w 2022 roku. 1 ochrony ppoz.

Opracowanie i przestanie do dyrektora Wydziatu Podinspektor ds. do 30
21 | Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego, wojskowosci, obronnosci listopada

Rocznego wykazu planowanych ¢wiczen na 2023 r.

1 ochrony ppoz.




Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 2/22
Wojta Gminy Nowy Dwor
z dnia 4 stycznia 2022r.

11l. ZADANIA DO WYKONANIA W DZIEDZINIE OBRONY CYWILNEJ W GMINIE Nowy DWOR w 2022 R.

1. Opracowanie i przekazanie do Starosty Sokolskiego gminnych ocen stanu
przygotowan OC za rok 2021 wg nowych wytycznych Szefa OC Wojewddztwa

2. Ustalenie szczegotowych zadan w zakresie obrony cywilnej do realizacji
w 2023 roku dla podleglych ogniw obrony cywilne;.

3. Uwzglednienie wymagan obrony cywilnej w planach i studiach zagospodarowania
przestrzennego miast/gmin, w szczegolnosci w zakresie ostrzegania i alarmowania, awaryjnych
uje¢ wody, budownictwa ochronnego zgodnie z Wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z
dnia 4.12.2018r. w sprawie zasad postgpowania z zasobami budownictwa
ochronnego + zatacznik do wytycznych.

4. Wiaczanie jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnych w struktury formacji obrony
cywilnej.

5. Opracowanie i uzgodnienie ze Starostag gminnych planéw dziatania w zakresie obrony
cywilnej na 2023 r.

6. Zaktualizowanie planow obrony cywilnej i dokumentacji planistycznej dot. obrony
cywilnej

7. Zaktualizowanie planéw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego
I sytuacji kryzysowej w porozumieniu z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow oraz
prowadzenie nadzoru ich wykonania przez jednostki organizacyjne zobowigzanie do ich
opracowania.

8. Zabezpieczenie w ramach $wiadczen osobistych i rzeczowych realizacji zadan obrony
cywilnej oraz formacji obrony cywilnej na terenie gminy, w tym zwlaszcza
w $rodki transportowe oraz obiekty wytypowane do czasowego zakwaterowania
1 do realizacji ewakuacji ludnosci.

9. Utrzymywanie w sprawno$ci technicznej radiotelefonow pracujacych w sieci
facznosci kierowania Wojewody Podlaskiego oraz sprzetu i1 urzadzen tacznosci systemu
Ostrzegania i alarmowania ludnosci o zagrozeniach.

10. Utrzymywanie wiaczonych radiotelefonéw pracujacych w sieciach Wojewody
i Starosty w godzinach pracy poszczegdlnych urzedéw i sktadanie meldunkéw droga radiowsa
przez gminy do powiatu (0 godz. 8.00)

11. Doskonalenie procedur informowania, wymiany informacji oraz ostrzegania
1 alarmowania o zagrozeniu poprzez uczestniczenie w kwartalnych treningach systemu
wczesnego ostrzegania (SWO).

12. Zapewnienie udzialu formacji obrony cywilnej wykrywania i alarmowania
w kwartalnych treningach systemu wykrywania i alarmowania (SWA) prowadzonych w 2022
roku.



13. Prowadzenie biezacych napraw sprzet OC.

14. Zwigkszenie §wiadomosci spotecznej w zakresie: zadan obrony cywilnej, sygnalow
alarmowych i sposobow postepowania po ich ogloszeniu poprzez opracowanie broszur,
materiatow informacyjnych 1 publikacja ich na stronach urzegdu.
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