ZARZADZENIE NR 61/21
WOJTA GMINY NOWY DWOR

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

w sprawie powolania Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz okreslenia
jego skladu, organizacji, miejsca i trybu pracy.

Na podstawie art. 19 ust 4-7 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. 22020 r. poz. 1856) w zwiagzku z art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz.1374) zarzagdzam, co nast¢puje:

8 1. Powotuje Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej: ,,Zespotem
Gminnym” w sktadzie:

1) Przewodniczacy Zespotu Gminnego — Wojt Gminy Nowy Dwor,
2) Zastgpcy Przewodniczacego Zespotu Gminnego — Komendant Gminny OSP,
3) Cztonkowie zespotu:

- Sekretarz Gminy;

- Skarbnik Gminy;

- Pracownik ds. wojskowych, obrony cywilnej i ochrony p.poz;
- Przewodniczacy Rady Gminy;

- Przewodniczacy Komisji Rolnictwa, Ochrony Srodowiska, Gospodarki Komunalnej i
Przestrzennej Gminy Rady Gminy Nowy Dwor;

- Kierownik Referatu Komunalnego;

- Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j;

- Pracownik ds. ochrony danych osobowych, ewidencji ludno$ci i dowoddéw osobistych;
- Dyrektor Szkoty Podstawowe;j

- Pracownik socjalny GOPS.

- Pracownik ds. gospodarki nieruchomosciami, rolnictwa i lesnictwa

8 2. W zalezno$ci od rozwoju sytuacji i biezacych potrzeb do sktadu Zespotu Gminnego

moga wejs¢ prezesi jednostek OSP z terenu gminy lub inne osoby wskazane przez
Przewodniczacego Zespotu Gminnego.

8 3. Pracami zespolu kieruje Przewodniczacy Zespotu Gminnego Zarzadzania
Kryzysowego, a w razie jego nieobecnosci — Zastgpca Przewodniczacego Zespotu
Gminnego.

8 4. Przewodniczacy/Zastgpca Przewodniczacego Zespolu Gminnego decyduje o
przekazywanych do wiadomosci publicznej informacji zwigzanych z zagrozeniami.

8 5. Miejscem pracy Zespolu Gminnego jest budynek Urz¢du Gminy w Nowy Dwori
lub inne miejsce wyznaczone przez Przewodniczacego Zespotu Gminnego.



8 6. Obstuge kancelaryjno-biurowa Zespotu Gminnego zapewnia:

- Sekretarz Gminy;
- Pracownik ds. wojskowych, obrony cywilnej i ochrony p.poz;

8 7. Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego dziata na podstawie Regulaminu, ktory
okresla jego zadania, organizacje i tryb pracy — zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

8 8. Sktad imienny Zespotu okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

8§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 34/08 Wojta Gminy Nowy Dwor z dnia 20 czerwca 2008
r. w sprawie powotania Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz okreslenia jego
sktadu, organizacji, miejsca i trybu pracy.

8§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Andrzej Humienny



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 61/21
Woajta Gminy Nowy Dwor
z dnia 31 sierpnia 2021 roku
ZATWIERDZAM:

WOJT
Andrzej Humienny

REGULAMIN ZADAN ORAZ ORGANIZACJI I PRACY GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO GMINY Nowy DWOR

NOWY DWOR 2021 ROK



ROZDZIAL 1

8 1. Regulamin zadah oraz organizacji i pracy Gminnego Zespotu Zarzgdzania
Kryzysowego Gminy Nowy Dwor okresla szczegdtowa organizacje oraz tryb pracy Zespotu
Gminnego.

1) Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Zespole Gminnym - nalezy przez to rozumie¢ Gminny Zespol Zarzadzania
Kryzysowego Gminy Nowy Dwor;

b) Przewodniczacym Zespolu Gminnego — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego
Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, ktorym jest Wojt Gminy Nowy Dwor;

C) Zast¢pey Przewodniczacego Zespotu Gminnego — nalezy przez to rozumie¢ Komendant
Gminny OSP;

d) Cztonka Zespotu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzgdu Gminy oraz osobg
zatrudniong w gminnych jednostkach organizacyjnych lub jednostkach pomocniczych,
a gdy oni osobiscie nie moga petni¢ obowiazkéw stuzbowych, ich zastepcoéw lub inne
wyznaczone przez nich osoby;

e) Sytuacji kryzysowej — nalezy przez to rozumieé sytuacje negatywnie wplywajacg na
poziom  bezpieczenstwa ludzi, mienia w znacznych rozmiarach lub $rodowiska,

wywolujaca znaczne ograniczenia w dziataniu wilasciwych organéw administracji
publicznej ze wzgledu na nieadekwatno$¢ posiadanych sit i srodkow.

2) Zespo6t Gminny dziata na podstawie:

a) Ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym ( Dz. U. z 2020 r. poz.
1856 ze zm.)

b) Ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (dz. U. z 2017 r. poz.
1897);

C) Zarzadzenia nr 61/21 z dnia 31 sierpnia 2021 r. w sprawie powotania Gminnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego oraz okreSlenia jego sktadu, organizacji, miejsca i trybu
pracy;

d) Niniejszego regulaminu;

e) Rocznego planu pracy;

f) Aktow prawnych i normatywnych regulujacych dziatania administracji publicznej,
shuzb, strazy 1 inspekcji.

3) Zespo6t Gminny stanowi organ pomocniczy Wojta Gminy Nowy Dwor w realizacji zadan w
zakresie zarzgdzania kryzysowego i dziata na obszarze Gminy Nowy Dwor.

§ 2. Zasady pracy Zespotu Gminnego

1. Pracami Zespotu Gminnego kieruje Przewodniczacy Zespotu Gminnego - WOjt
Gminy, a w razie jego nieobecnos$ci — Zastepca (zastepstwo obejmuje caty zakres obowigzkow
Przewodniczacego Zespotu);

2. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych sprawowanie obowigzkow
przez Zastgpce Przewodniczacego, Przewodniczacy wyznacza sposrod czlonkéw Gminnego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego osobe do peinienia obowigzkow Przewodniczacego
Zespotu Gminnego;



3. Posiedzenia mogg odbywac¢ si¢ w petnym lub niepelnym sktadzie;

4. Przewodniczacy Zespotu Gminnego moze w miar¢ potrzeb zaprasza¢ do udziatu w
pracach Zespotu inne osoby niezbedne do podjecia stosownych decyzji;

5. Posiedzenia Zespotu Gminnego zwotuje Przewodniczacy w trybie:

a) zwyczajnym:
- zwoluje si¢ minimum dwa razy w roku, w zalezno$ci od potrzeb;

- zawiadamia si¢ cztonkéw Zespotu co najmniej 3 dni przed jego terminem, informujac

o czasie, miejscu 1 porzadku obrad;
a) natychmiastowym (alarmowym):

- W przypadku wystgpienia miejscowego zagrozenia lub kleski Zywiotowe;.
Przewodniczacy Zespolu Gminnego zawiadamia czlonkow Zespolu droga
telefoniczng, za posrednictwem pracownika ds. zarzadzania kryzysowego i spraw
obronnych, informujac o czasie, miejscu i przyczynie zwotania posiedzenia. W czasie
obowigzywania stanu kleski zywiolowej lub innego stanu nadzwyczajnego
zagrozenia na obszarze gminy, Zespot pracuje w skladzie okreSlonym przez
Przewodniczacego Zespotu w systemie calodobowym.

6. Posiedzenia mogg odbywac si¢ w petnym lub niepelnym sktadzie;

7. Przewodniczacy Zespotu Gminnego moze w miar¢ potrzeb zaprasza¢ do udzialu w
pracach Zespotu inne osoby niezbedne do podj¢cia stosownych decyzji;

8§ 3. Zadania Zespotu Gminnego oraz jego cztonkow

1. Do zadan Zespotu Gminnego nalezy:

a) Ocena i analizowanie wystepujacych i potencjalnych zagrozen mogacych mie¢ wptyw
na bezpieczenstwo publiczne na terenie Gminy Nowy Dwor;

b) Monitorowanie zagrozen i ich skutkdéw oraz prognozowanie ich dalszego rozwoju;
c) Przekazanie do publicznej wiadomosci informacji zwigzanych z zagrozeniami;
d) Opiniowanie Gminnego Planu Zarzadzania Kryzysowego;

e) Zabezpieczenie procesu stalej, calodobowej wymiany informacji w zakresie zagrozen i
podejmowanych dziatan oraz wspoétdziatanie z organizacjami pozarzadowymi;

f) OkreSlenie oraz zabezpieczenie potrzeb materialno-technicznych i finansowych
niezbednych do realizacji przyjetych zadan;

2. Do zadan i obowigzkow Przewodniczacego Zespotu Gminnego naleza:
a) kierowanie Zespotem Gminnym,;

b) kierowanie dziataniami zwigzanymi z zarzadzaniem kryzysowym na terenie Gminy
Nowy Dwor;

C) zatwierdzenie rocznego Planu pracy zespotu;
d) inicjowanie i organizowanie prac Zespotu Gminnego;
e) zwoltywanie i przewodniczenie posiedzeniom Zespotu;

f) okreslenie przedmiotu i terminu posiedzen;



g) zwolywanie w trybie nadzwyczajnym posiedzen Zespolu, w zwigzku z wystgpieniem
symptomo6w lub stanu kleski zywiotowej;

h) zatwierdzanie protokotow z posiedzen Zespotu;

1) opracowanie i przedktadanie Staros$cie Sokoélskiego do zatwierdzenia Gminnego Planu
Zarzadzania Kryzysowego;

J) zapewnienie funkcjonowania Zespolu, w tym dostosowanie struktury i sktadu
osobowego do aktualnej sytuacji i realizowanych zadan;

K) w przypadku zaistnienia potrzeby, wyznaczenie ze sktadu Zespotu koordynatora dziatan
na wypadek wystapienia symptomow kleski zywiotowe;j;

I) kierowanie ¢wiczeniami i grami decyzyjnymi z udziatem Zespotu oraz sit bedacych w
dyspozycji Wojta;

m) wystgpowanie z wnioskami o pomoc, sity i srodki ze szczebla nadrzednego;
n) podejmowanie ostatecznych decyzji i kierowanie dzialaniami w sytuacjach zagrozenia;
0) przekazywania do wiadomosci publicznej informacji zwigzanych z zagrozeniami.

3. Do zadan 1 obowigzkow Zastgpcy Przewodniczacego Zespolu Gminnego nalezy:

a) koordynowanie biezacych spraw Zespotu Gminnego;

b) kierowanie opracowywaniem dokumentacji szkoleniowej i ¢wiczen realizowanych
przez Zespot;

C) zapewnienie sprawnego powiadamiania cztonkow Zespotu w przypadku zarzadzenia
nadzwyczajnego posiedzenia Zespotu Gminnego;

d) nadzorowanie i koordynowanie przedsiewzig¢ zwigzanych z ewakuacjg ludnos$ci oraz
jej ostrzeganiem, powiadamianiem 1 alarmowaniem przed zagrozeniami;

e) stworzenie warunkéw sprawnego funkcjonowania Zespolu Gminnego, w tym
wnioskowanie w sprawie dostosowania struktury i sktadu osobowego Zespotu do
aktualnej sytuacji i realizacji podjetych decyzji;

f) wnioskowanie do Przewodniczacego Zespotu Gminnego o wigczeniu przedstawicieli
pozarzadowych oraz ekspertow nieujetych w Zespole w razie wystgpienia kleski
zywiotowej;

g) zapewnienie cigglosci pracy Zespotlu oraz nadzor i koordynowanie prac Zespotu w
sytuacjach nadzwyczajnych;

h) zastepowanie Przewodniczgcego Zespotu w razie jego nicobecnosci
i) zapewnienie sprawnego obiegu informacji.

4. Do zadan cztonkow Zespotu Gminnego naleza:
a) czynny udziat w pracach Zespotu;

b) opracowanie Gminnego Planu Zarzadzania Kryzysowego, jego aktualizacje oraz
opiniowanie tego planu;

C) uczestnictwo w posiedzeniach, ¢wiczeniach oraz treningach majgcych na celu
koordynacje dziatan na obszarze gminy;

d) przygotowanie propozycji, wnioskoéw i tematéw posiedzen oraz ¢wiczen do planu pracy
Zespotu Gminnego oraz decyzji podejmowanych przez Wojta;



e) monitorowane zagrozen oraz prowadzenie analiz i ocen dotyczacych ochrony ludnosci,
jej mienia i srodowiska;
f) organizowanie przedsigwzie¢ zmierzajacych do zapewnienia ochrony ludnosci i

srodowiska naturalnego, a takze przygotowanie i zapewnienie warunkéw do przetrwania
ludnosci w sytuacji klgski zywiotowe;;

g) wspoldziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego oraz podmiotami
gospodarczymi w zakresie wykorzystania ich sit i srodkéw w dziataniach;

h) wnioskowanie o zwotanie posiedzen Zespotu w trybie natychmiastowym w przypadku
zaistnienia zdarzenia wymagajacego, w ocenie wnioskodawcy, spotkania Zespohlu
gminnego;

i) szacowanie kosztow akcji ratowniczej oraz strat w sprzecie i infrastrukturze;

J) opracowywanie raportow i sprawozdan z realizacji zadan i podejmowanych dziatan;
k) zapewnienie udziatu ekspertow w danej dziedzinie dziatania;

I) opracowanie raportu z dziatan;

5. Realizacja zadan przez czlonkéw Zespotu Gminnego ma zapewni¢ bezkolizyjne 1
efektowne wspotdziatanie wszystkich komorek organizacyjnych w sytuacjach kryzysowych i
kleski zywiotowej, a takze zapewni¢ wspotdzialanie z sitami i1 srodkami innych gmin oraz
innych podmiotow.

8§ 4. 1. Dokumentowanie prac Zespotu Gminnego

1. Zespot w trakcie posiedzenia podejmuje decyzje, wydaje zalecenia, okresla terminy
wykonania zadan, wskazuje osoby odpowiedzialne za ich realizacj¢ oraz nadzoruje wykonanie
postawionych zadan. Dokumentowanie prac Zespolu zapewnia pracownik ds. zarzadzania
kryzysowego i spraw obronnych.

2. Z posiedzenia Zespotu sporzadza si¢ protokol, ktory zawiera:
a) termin i miejsce posiedzenia;
b) planowany porzadek obrad;
C) liste obecnosci 0sob uczestniczacych w posiedzeniu;
d) informacje o osobach zaproszonych na posiedzenie;

e) wyniki przeprowadzonych analiz 1 streszczen prezentowanych na posiedzeniach
informacji, na podstawie ktorych zostaty podjete decyzje;

f) opinie uczestniczacych ekspertow (jezeli byli zaproszeni);
g) inne elementy w zaleznosci od potrzeb.

3. Dokumentami Zespolu Gminnego s3:

a) Regulamin zadan organizacji i pracy Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
Gminy Nowy Dwor;

b) Roczny Plan pracy Zespotu Gminnego;
¢) Gminny Plan Zarzadzania Kryzysowego;
d) Zarzadzenia, decyzje, wytyczne i polecenia;

e) Protokoly z posiedzen;



f) Informacje zwigzane z zagrozeniami przekazywane do wiadomosci publicznej;

g) Inne niezbedne dokumenty wytworzone podczas prac Zespotu Gminnego.

8 5. Funkcjonowanie Zespotu Gminnego w trybie catlodobowych dyzuréw.

1. W sytuacjach kryzysowych Przewodniczacy Gminnego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego postanawia 0 uruchomieniu catodobowych dyzurow.

2. Do zadan calodobowego dyzuru nalezg:

a) przyjmowanie komunikatéw, informacji i przekazywanie ich do kierownictwa oraz
cztonkow Zespotu;

b) wymiana informacji dotyczacych zaistniatych sytuacji z sasiednimi gminami,
Powiatowym i Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz jednostkami
organizacyjnymi zaangazowanymi w dzialania;

C) przekazywanie do wykonawcow decyzji Przewodniczacego Zespotu i ustalen podjetych
na posiedzeniu Zespotu;

d) Dokumentowanie prac przez prowadzenie dziennika dziatan.

8 6. Postanowienia koncowe

1. Na czas dlugotrwalej nieobecno$ci cztonkowie Zespotu Gminnego zobowigzani sg
wyznaczy¢ swojego zastepce 1 przedstawic¢ go do akceptacji Przewodniczacemu Zespotu.

2. Finansowanie Zespotu Gminnego w zakresie zabezpieczenia warunkOw do jego
biezacego funkcjonowania realizowane jest z budzetu gminy.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 61/21
Woajta Gminy Nowy Dwor
z dnia 31 sierpnia 2021 roku

IMIENNY WYKAZ GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
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