ZARZADZENIE NR 60/21
WOJITA GMINY NOWY DWOR

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nowy Dwor

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2021 r. poz. 1372.) zarzadzam, co nastepuje:

8 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Nowy Dwor, stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 57/19 Wojta Gminy Nowy Dwor z dnia 2 wrze$nia 2019 r. wprowadzam
nastepujace zmiany:

1) w § 13 ust. 3, pkt. 14 otrzymuje brzmienie:

,, 14) konserwator maszyn i urzadzen- magazynier- 1 etat”;
2) w § 26 ust. 5 dodaje si¢ pkt 7w brzmieniu:

,7) w zakresie konserwatora maszyn i urzagdzen- magazynier:

- Dbanie o odpowiedni stan techniczny pojazdéw i sprzetu nalezacych do gminy.

- Demontowanie i montowanie zespotéw i uktadéw mechanicznych w pojazdach i
sprzecie.

- Naprawianie 1 wymiana wadliwie dziatajacych czesci lub zespolow.
- Dokonywanie wymiany ptynow eksploatacyjnych pojazdow.
- Mycie oraz czyszczenie czgéci 1 podzespotow.

- Sprawdzanie jakos$ci wykonanych prac obstugowo- naprawczych poprzez jazde
probng oraz za pomocg urzadzen.

- Organizowanie, eksploatacja 1 utrzymywanie w czysto$ci stanowiska pracy z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa i1 higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i
ochrony $rodowiska..

- Utrzymanie porzadku i czysto$ci w pomieszczeniach magazynowych
- Wykonywanie rozliczen kosztéw obstugi i napraw.

- Zakup , ewidencjonowanie i wydawanie paliw, olei, cz¢sci zamiennych do pojazdow,
maszyn i urzadzen stanowiacych wlasnos$¢ gminy

- Prowadzenie = wlasciwej gospodarki narzedziowo-sprzgtowej, paliwowej i
magazynowej

- Przeprowadzanie okresowych przegladow technicznych urzadzen, maszyn, narzedzi

- Dow6z narzedzi, paliw i1 innych materialtdw do miejsc wyznaczonych przez
przetozonych

- Nadzor nad materiatami i urzadzeniami Urz¢du Gminy zgromadzonymi w magazynie
Urzedu, wydawanie ich zgodnie z poleceniem przetozonego

- Prowadzenie ewidencji posiadanych i1 zakupionych urzadzen, czgsci oraz ich
rozdysponowywanie

- Wykonywanie prac porzadkowych i remontowych obiektow gminnych.



- Odsniezanie drég i ulic gminnych oraz chodnikow, parkingow i alejek.
- Wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez przetozonego.
- przyjmowanie oraz dokumentowanie dostaw towarow.”;

8 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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