ZARZ ADZENIE NR 11/13
WOJTA GMINY NOWY DWOR
z dnia30 stycznia 2013 r.

zmiany Zarzadzenia Nr 5/09 z dnia 26 stycznia 2009 w sprawie przeprowadzenia
naboru na wolne stanowiska urgdnicze, w tym kierownicze stanowiska uregdnicze w
Urzedzie Gminy Nowy Dwoér oraz na wolne stanowiska kienynikow gminnych
jednostek organizacyjnych

Na podstawie podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustavdnia 8 marca 1990r. o samgazie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001r. Nr 142, po291 z pén. zm.) oraz art. 11 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach sagawwych (Dz. U. z 2008r., Nr 223, poz.
1458 z pén. zm.) zargdzam, co nagpuje:

8 1.W regulaminie naboru pracownikéw na stanowiskeedmcze w Urzdzie Gminy
Nowy Dwdér oraz na wolne stanowiska kierownikéw gmjoh jednostek organizacyjnych
wprowadza si nastpujace zmiany:

1) w 8 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie
»2. Ogloszenie o konkursie na wolne stanowisko eaaviv szczegolrioi:
1) nazwe i adres Urzdu,

2) okreslenie stanowiska uezlniczego,

3) okreslenie wymaga zwigzanych ze stanowiskiem gdniczym zgodnie z opisem danego
stanowiska, ze wskazaniem, ktore z nigmiezledne, a ktére dodatkowe,

4) wskazanie zakresu zadaykonywanych na stanowisku,

5) wskazanie, czy o stanowisko, poza obywatelami poiskmog ubiegd& sie obywatele
Unii Europejskiej oraz obywatele innych rfséw, ktorym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowegygtguje prawo do poeia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie

6) informacg czy w miesicu poprzedzagym dat upublicznienia ogtoszenia wskak
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w jednostceanmieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej | spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob hE@EPrawnych, wynosi co najmniej
6%,

7) wskazanie wymaganych dokumentéw,
8) okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow;

2) w 8 6w ust. 2 otrzymuje brzmienie;
2. Na dokumenty aplikacyjne sktadagic:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy adowej,

3) kwestionariusz osobowy (zgodnie zstig zat. Nr 7),



4) kserokopieswiadectw pracy,
5) kserokopie dokumentéw potwierdze¢ wyksztatcenie,
6) oswiadczenie o niekaraldoi (zgodnie z trécig zat. Nr 8),

7) oswiadczenie kandydataze w przypadku wyboru jego oferty zobewguje s¢ nie
pozostawa w innym stosunku pracy, ktéry unietisvityby mu wykonywanie
obowigzkdéw w wymiarze 1 etatu,

8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i ugtigpsciach.

9) kandydat zamierzagy skorzysté z uprawnienia zawartego w art. 13a ust. 2 ustadyia
21 listopada 2008r o pracownikach samdmvych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z40
zmianami) jest obowkany do ztaenia wraz z dokumentami kopii dokumentéw
potwierdzagcego niepetnosprawi@”;

»3) nowe brzmienie zahcznika Nr 3 okresla zatacznik do zarzadzenia.
8§ 2. Wykonanie Zarzdzenia powierza siSekretarzowi Gminy.

8§ 3. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
Wijt

Andrzej Humienny



Zatacznik Nr 3
do regulaminu naboru

WOJT GMINY NOWY DWOR
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

| NAZWA | ADRES JEDNOSTKI :

(nazwa starska pracy)
[ll. OKRESLENIE WYMAGA N ZWI AZANYCH ZE STANOWISKIEM URZ EDNICZYM :

1.Wymagania niezune:

1 ST OO

<) NSO

V. WSKAZANIE , CZY O STANOWISKO , POZA OBYWATELAMI POLSKIMI , MOGA UBIEGAC SIE
OBYWATELE UNII EUROPEJSKIEJ ORAZ OBYWATELE INNYCH PA NSTW, KTORYM NA
PODSTAWIE UMOW MI EDZYNARODOWYCH LUB PRZEPISOW PRAWA WSPOLNOTOWEGO
PRZYSLUGUJE PRAWO DO PODJECIA ZATRUDNIENIA NA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ



VI. INFORMACJE CZY W MIESI ACU POPRZEDZAJACYM DAT E UPUBLICZNIENIA OGLOSZENIA
WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH W JEDNOSTCE W ROZUMIENIU
PRZEPISOW O REHABILITACJI ZAWODOWEJ | SPOLECZNEJ ORAZ ZATR UDNIENIU OSOB

NIEPELNOSPRAWNYCH , WYNOSI CO NAJMNIEJ 6%,

VIl. WYMAGANE DOKUMENTY :

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy adowej,
3) kwestionariusz osobowy (zgodnie z$trig zat. Nr 7),

4) kserokopieswiadectw pracy,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzeg wyksztatcenie,

6) oswiadczenie o niekaraldoi (zgodnie z trécig zat. Nr 8),

7) oswiadczenie kandydataze w przypadku wyboru jego oferty zobaauje s¢ nie
pozostaw& w innym stosunku pracy, ktory uniealiovityby mu wykonywanie
obowigzkow w wymiarze 1 etatu,

8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i ugtigpsciach.

9) kandydat zamierzagy skorzysta z uprawnienia zawartego w art. 13a ust. 2 ustagryia
21 listopada 2008r o pracownikach samdomwych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z 30
zmianami) jest obowrany do zieenia wraz z dokumentami kopii dokumentow
potwierdzagcego niepetnosprawia”;

VIll. KANDYDAT MO ZE TEZ ztOZYC INNE DOKUMENTY O POSIADANYCH
KWALIFIKACJACH | UMIEJ ETNOSCIACH .

IX. DOKUMENTY APLIKACYJNE : LIST MOTYWACYJNY , CV POWINNY BYC OPATRZONE
KLAUZUL A:

» Wyraam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawaityaifercie
pracy

dla potrzeb niezliinych do realizacji procesu rekrutacji zgodmeustawy z

dnia 29sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobdw@jc z 2002 roku Dz. U. Nr 101,
poz. 926z pGn. zm.) oraz ustaywz dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzdowych(Dz. U. Nr 223, poz. 1458)"

X. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

1) Dokumenty aplikacyjne nafg sktad& w zamkng¢tych kopertach z dopiskiem

.,Nabor na wolne stanowisko .............cccevviviiiinninnnns ", W seketariacie Urzedu



Gminy Nowy Dwor, ul. Plac Rynkowy 21, 16-205 Nwy Dwor, w terminie do dnia
................. do godz. .........osobscie lub pocz (liczy si data wptywu do Uradu).

2) Aplikacje, ktore wptyn do Urzdu po wyej okre&lonym terminie nie bdg rozpatrywane.

3) Otwarcie ofert nagpi w Urzedzie Gminy w Nowym Dworze wdniu.......................

Xl. Z REGULAMINEM NABORU MO ZNA SIE ZAPOZNAC W URZEDzIE GMINY Nowy
DwWOR, UL.PLAC RYNkOwY 21, 16-205Nowy DWOR ORAZ NA STRONIE BIULETYNU
INFORMACJI PUBLICZNEJ (HTTP://BIP.UG.NOWY DWOR.WROTAPODLASIA .PL)

XII. DODATKOWE INFORMACJE MO ZNA UZYSKA € POD NUMEREM TELEFONU ........c.ccuunnnn..

XII. LISTA KANDYDATOW SPELNIAJ ACYCH WYMAGANIA FORMALNE | DOPUSZCZONYCH
DO DRUGIEGO ETAPU WRAZ Z TERMINEM ROZMOWY KWALIFIKACYJNEJ Z OSTANIE
OGLOSZONA W BIULETYNIE |INFORMACJI PUBLICZNEJ .

XIV. INFORMACJA O WYNIKU NABORU B EDZIE UMIESZCZONA NA STRONIE INTERNETOWEJ
BIULETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ (HTTP://BIP.UG.NOWY DWOR.WROTAPODLASIA .PL)
ORAZ NA TABLICY OGLOSZE N URZEDU GMINY Nowy DWOR.



