ZARZ ADZENIE NR 14 /11
WOJTA GMINY NOWY DWOR
z dnia 30 marca 2011 r.

w sprawie zasad przygotowania arkuszy organizacjszkot prowadzonych przez Gmir
Nowy Dwor w roku szkolnym 2011 / 2012 .

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawyia @ marca 1990r. 0 samadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2001r. Nr 142,p0z.1591 zZrmpéjszymi zmianami) , art.5 ust.5 art.5c
pkt.3 ,art.34a ustl i ust2 pkt3 ustawy z dnia 7edmia 1991 r. 0 systemieswiaty (tekst
jedn. Dz. U. z 2004 Nr 256, poz.2572 zZpi@jszymi zmianami) zagzlzam, co naspuje :

8 1.Okresli¢ zasady przygotowywania arkuszy organizacji szkéwadzonych przez
Gmine Nowy Dwor w roku szkolnym 2011 / 2012, stanged zagcznik do zarzdzenia.

8§ 2. Wykonanie zargdzenia powierza gidyrektorom szkoét .

8§ 3.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wojt
Andrzej Humienny



Zatznik do Zarzdzenia Nr 14 /11
Wojta Gminy Nowy Dwor
z dnia 30 marca 2011r.

ZASADY PRZYGOTOWYWANIA ARKUSZY ORGANIZACJI GMINNEGO
SZKOt PODSTAWOWYCH | GIMNAZJUM

| . PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 7 wrZaia 1991r. o systemieswiaty (tekst jedn. Dz. U. z 2004 Nr
256, poz.2572 z @hiejszymi zmianami).

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczydiela U. z 2006r. Nr 97,poz. 647 z
pézniejszymi zmianami).

3. Rozporadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie rayah planow
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15,.p42 z péniejszymi zmianami).

4. Rozporadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramow\gthtutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (i, Nr 61, poz. 624 z
p&zniejszymi zmianami).

[I. POSTANOWIENIA OGOLNE PRZYGOTOWYWANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZKOt |
ICH ANEKSOW .

Dyrektorzy opracowuj arkusz organizacji szkoét, zgodnie z aktualnymiepigami prawa
oswiatowego oraz niniejszymi zasadami.

1. Wypeinione arkusze w 2 egzemplarzach dyrektorzyowidzani g przediay¢ do
dnia 30 kwietnia 2011 roku jako zahcznik do pisma przewodniego adresowanego
do Wajta Gminy Nowy Dwor, a ich akceptacja przegaor prowadgcy nas¢puje do
31 maja2011r

2. Arkusze organizacyjne oraz aneksy nmglgrzygotowa zgodnie z zalczonymi
wzorami.

3. Do pisma przewodniego w sprawie zatwierdzenia akusrganizacyjnych nabgy
dolgczyc:

1) wykaz kadry pedagogicznej zawigy@y nas¢pujace dane : ingi i nazwisko
nauczyciela, nazgv dokumentu potwierdzggego posiadane kwalifikacje i
przygotowanie pedagogiczne, @atvydania dokumentu, nazwinstytucji
wydajacej, przydzielone do realizacji zaja edukacyjne — 2 egz.

2) szkolne plany nauczania dla poszczegoélnych oddziabd danym etapie
edukacyjnym,

3) plany nauczania indywidualnego, &ajrewalidacyjnych — jeeli takie g
realizowane w szkole- zawiegap informacje o klasach, do ktdérych



uczszczaj uczniowie obgci tymi zagciami, realizowanych przedmiotach
oraz ich przydziale poszczegélnym nauczycielom takke o okresie ich
realizacji; informagj sporadza s¢ dla kadego ucznia oddzielnie ajtggo
tymi zagciami.

4) inne dokumenty zwzane z organizagjplacowki (np. orzeczenia poradni
psychologiczno - pedagogicznej, informacje doggez obnienia
tygodniowego wymiaru zeg zgodnie z art.42a ustawy Karta Nauczyciela),

5) informacje o nauczycielach przgptijacych do posipowar kwalifikacyjnych
lub egzaminacyjnych w danym roku szkolnym ze wskeza terminéw
ztozenia przez nauczycieli wnioskow o pecle tych posipowan.

4. Do arkusza wprowadzaeswytacznie zagcia edukacyjne gie w szkolnych planach
nauczania./ zgodne z liczlgodzin wynikagcych z ramowych planéw nauczania/

5. Nauczanie indywidualne mina wdray¢ do realizacji po otrzymaniu orzeczenia z
poradni psychologiczno — pedagogicznej, po ée@gszym uzgodnieniu z Wojtem
Gminy, nastpnie wprowadzi zmiarg aneksem.

6. Aneks nr 1 obowizujacy od 1 wrzénia , uwzgédniapcy wszelkie zmiany w
planowanej organizacji szkoty oraz aktuglitzbe uczniéw , naley ztozy¢ wraz z
dokumentami do dnié wrzesnia kazdego roku. W przypadku kolejnych zmian w
trakcie roku szkolnego do pisma przewodniego ayalgolgczy¢ 2 egz. aneksu wg
obowigzujacego wzoru oraz 1 egz. innych dokumentow.

7. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty, powstaV trakcie roku szkolnego
naleey zgtasza do akceptacji niezwtocznie na co najmnigj dni przed dat
wprowadzenia zmiamliedopuszczalne jest przedemie do zatwierdzenia aneksu po
dacie obowgzywania zmian.

8. Arkusze organizacyjne na rok szkolny 2011/2012 muszzgkdniac :

1) w odniesieniu do klas IV — V - VI szkoly podstawgwamowe plany
nauczania obowrujace przed wprowadzeniem reformy,

2) w odniesieniu do klas I, IlI, Il szkoty podstawowejaz klas I, Il i Il
gimnazjum ramowe plany nauczania zxane z wdrzamg od 1 wrzénia
2009r. reform programowy.

3) ilos¢ dzieci 5 i 6 -letnich realizagych wychowanie przedszkolne, §éodzieci
6-letnich realizujcych nauk w klasie | szkoty podstawowe] oraz dtodzieci
7-letnich realizujcych nauk w kl. 1l szkoty podstawowe.

Ill. ZASADY TWORZENIA | USTALANIA LICZBY ODDZIALOW

1. Do klasy pierwszej szk6t podstawowych i gimnazjpmwadzonych przez Gmgn
Nowy Dwoér przyjmowani &
a) z urzdu - dzieci zamieszkate w obwodzie danej szkoty,
b) na wniosek rodzicow/ prawnych opieéw — dzieci zamieszkate poza obwodem
danej szkoty pod warunkiewe liczba przytych dzieci spoza obwodu nie
zwikszy ustalonej liczby oddziatow klas pierwszych andj szkole.



2. Dyrektor szkoty podstawowej na wniosek rodzicéwzmprzypé do klasy pierwszej
dziecko, ktére przed dniem 1 wémm kaaczy 6 lat, jeeli wskazuje psychofizycan
dojrzaté¢ do podgcia nauki szkolnej. Decygzjo wczéniejszym przygciu dziecka do
szkoty podejmuje dyrektor szkoty po z@siicciu opinii publicznej poradni
psychologiczno — pedagogicznej.

3. Wykaz ilcsciowy zapisanych dzieci do klas pierwszych szkodgtawowych i
gimnazjalnych wraz z podzialem na obwody, dyreldpkoty przekae dla Wojta
Gminy do dnial0 maja kazdego roku.

4. W klasach z bardzo matoscig uczniéw / do 10/ zalecacsiworzenie klasgczonych.

5. Na zajciach wychowania fizycznego ( klasy : IV -V-VI (granatej liczbie uczniow-

do 10-12) oraz edukacji ruchowej w klasach: | —lll-szkoty podstawowej (przy maitej
liczbie uczniéw-do 10-12) zalecae¢siworzenie zaj¢c w grupach przedmiotowych—
dokonywa taczenia klas na tych zgiach.

6. Podziatu klas na grupy najlelokonywa zgodnie z rozpogdzeniem MENIS z dnia
12 lutego 2002r. w sprawie ramowych planéw nauiezédz. U. Nr 15, poz.142 z p6zm.)
zwracajc uwag na:
a/ petne wykorzystanie stanowisk komputerowychajecich informatycznych,
b/ dostosowanie stopnia znajofubjezyka obcego,/poziomow/

7. Dodatkowe godziny zgj dydaktyczno — wychowawczych mphy¢ realizowane po
uzyskaniu przez dyrektora pisemnej zgody organwadacego Szkay.

8. Zasady tworzenia oddziatow §oej niz jeden) :
- w szkole podstawowej oddziaty klasy pierwszej rayo sk zasadniczo dla co
najmniej 22 uczniéw, w gimnazjum dla co najmniejudZniow.

9. Oddzialy na danym etapie edukacyjnym powinny liczy
1) od 22 do 28 ucznidéw w Kl. | — Il szkoty padaowe;j
2) od 22 do 30 uczniow w Kl. IV — VI szkoty podatowej,
3) od 24 do 32 uczniow w Kl. | —gdiimnazjum.

V. ZATRUDNIANIE NAUCZYCIELI , GODZINY PONADWYMIAROWE

1. Tygodniowy obowizkowy wymiar godzin dla oséb peficiych funkcje kierownicze
okresli uchwata Rady Gminy Nowy Dwor , ktoradwie podgta w miesicu kwietniu
2011r. Projekt uchwaly w sprawie udzielania i roami zniek tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zg nauczycieli zajmujcych  kierownicze
stanowiska w szkotach oraz ustalenia tygodniowsgmvigzkowego wymiaru godzin
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opielazych niektorych nauczycieli zaktada
obnizenie tygodniowego obowzkowego wymiaru godzin zg dydaktycznych,
wychowawczych i opiekiczych okrélonych w art.42 ust.3 ustawy Karta Nauczyciela
do ustalonego po#ej obowhzkowego wymiaru zgf :



Lp. | Stanowisko kierownicze w szkole (zespole szk@tygodniowy wymiar zaj¢

1 | Dyrektor zespotu szkét 8
2 | Wicedyrektor zespotu szkét 12
3 | Dyrektor szkoty licacej do 8 oddziatéw 10

Nauczyciele zajmygpy stanowiska kierownicze nie powinni r@i@rzydzielanych
godzin ponadwymiarowych / chybae nie ma maiwosci rozdzielenia godzin
dydaktycznych z danego przedmiotu dla innych naciehy

2. Pracownikéw pedagogicznych zatrudnia zjodnie z ich kwalifikacjami okénymi
w rozporzdzeniu MENIS z dnia 10 wrgeia 2002r. w sprawie szczegoétowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz oMemia szkét i wypadkoéw, w
ktérych mana zatrudni@ nauczycieli nie magych wyszego wyksztatcenia lub
ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli.

3. Nauczyciel powinien by zatrudniony w wymiarze petnego etatu , w szczegiin
przypadkach podyktowanych koniecZol realizacji programu nauczania,
nauczyciela mzna zatrudrdi w niepetnym wymiarze godzin albo przyZnanu
godziny ponadwymiarowe zgodnie z art.35 ust.1 ugtaarta Nauczyciela.

4. Zatrudnianie emerytowanych nauczycieli oraz przgiduie godzin
ponadwymiarowych nauczycielom z ponad 30-letnimestapracy mee odbywa sie
wytgcznie za zgoglWojta Gminy Nowy Dwor.

5. W arkuszu organizacyjnym wykazaauczycieli niepetnozatrudnionych i brausy
im ilos¢ godzin  dydaktycznych z tego samego przedmiotuodag z ich
kwalifikacjami / do uzupetnienia etatu w innej sikma terenie gminy Nowy Dwor.
Dotaczy¢ pisma do organu prowagtzgo z zapytaniem , czy w innej szkole bytaby
mozliwosé uzupetnienia etatu.

V. POSTANOWIENIE KO NCOWE

Jezeli wskpne opracowanie arkusza wskazuje koniegzmalstpstw od ustalonych zasad,
przed umieszczeniem w arkuszu organizacyjnymzggéeuzgodnt z Wojtem Gminy.

Arkusz organizacyjny szkoty powinien dgpracowany zgodnie z przepisami prawa i
powigzany z planem finansowym placéwki.

Dyrektorow placowek zobowzuje s¢ do przestrzegania dyscypliny kiedowej.

BIORAC POD UWAGE POWYZSZE PROSZ O RZETELNE | PRAWIDLOWE
PRZYGOTOWANIE PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH



