ZARZADZENIE NR 12/11
WOJTA GMINY NOWY DWOR

z dniall marca 2011

w sprawie powotania komisji przetargowej do przygobwania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przatgu nieograniczonego o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11st. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwii publicznych.

Na podstawie atr. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 mag@&®1 o samorgzie gminnym(tj. Dz.
U. z 2001r. Nr. 142, poz. 1591 zmd zm.) i art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycZ084
roku Prawo zamoOwie publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 78%&n. zam.)

zarzdzam co nagpuje:

8 1. Powotug Stah Komisje Przetargow, zwary dalej ,Komisp” w skiadzie :

1) Hrynkiewicz Stanistaw - Przewodnigzy Komisji

2) Stasiulewicz Kazimierz - Sekretarz

3) Dziedzicka Anna - Czionek
4) Giedz Larysa - Czionek
5) Staworko Andrzej - Czionek

§ 2. Zadaniem Komisji jest przygotowanie i przeprowame posipowai o udzielenie
zamowié publicznych o wartéci szacunkowej nieprzekracgzegj wyraonej w ziotych
rownowartgci kwot okre&lonych w przepisach wydanych na podstawie art.st18iustawy.

§ 3. Ustalam Regulamin dziatania Statej Komisji Przgtavej, ktory stanowi za€znik
do niniejszego Zarzlzenia.

8 4. Wykonanie Zarzdzenia powierzam Przewodnigcemu Komisiji.

§ 5.Traci moc Zarzdzenie Wewatrzne Nr 14/06 Wéjta Gminy Nowy Dwor z dnia 30
grudnia 2006 roku w sprawie powotania statej kompsgetargowej do przeprowadzania
postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

8 6. Zarmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wojt
Andrzej Humienny



Zatacznik
do Zaradzenia Nr 12/11
Wojta Gminy Nowy Dwor
z dnia 11 marca 2011

REGULAMIN DZIALANIA STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ.

§ 1. Postpowanie ogoélne

1. Niniejszy regulamin okrga tryb dziatania Statej Komisji przetargowej, z\egm
dalszej czsci komisp, powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia
postpowair 0 udzielenie zamdwie publicznych na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. prawo zamouii@ublicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr. 113, poz. 759
z p&n. zm.)

2. llekro¢ w dalszej czsci regulaminu dziatania statej komisji przetargoyest mowa
o:

1) kierowniku zamawiajcego — nalgy przez to rozumie Wojta Gminy Nowy Dwor;

2) zamawiagcym- naley przez to rozumie — Urad Gminy w Nowym Dworze i Gmin
Nowy Dwor;

3) komisji — naley przez to rozumiestal komisg przetargow;
4) regulaminie — nalgy przez to rozumieniniejszy regulamin;

5) ustawie — naley przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwie
publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr. 113, poz.75p&n.zm.);

6) UZP — naley przez to rozumieUrzad Zamowié Publicznych;
7) SIWZ- naley przez to rozumiespecyfikacje istotnych warunkéw zamowienia;
8) BZP — naley przez to rozumieBiuletyn Zaméwi& Publicznych;

9) wykonawcy — nalgy przez to rozumie— osolg fizyczmg, osolg prawry albo jednost&
organizacyjg nieposiadajca osobowdéci prawnej, ktora ubiega io udzielenie
zamowienia publicznego, ztgta ofert lub zawarta umow w sprawie zamoéwienia
publicznego;

10) zamowieniu publicznym — nalg przez to rozumiec umowy odptatne zawieraneday
zamawiagcym a wykonawg, ktorych przedmiotem gs ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

8§ 2. Podstawowe czynioi komisiji

1. Zadaniem komisji jest przygotowanie i przeprowadgrostpowar 0 udzielenie
zamoOwié publicznych, ocena spetniania przez wykonawcowuwadw udziatu w
postepowaniach, badanie i ocena ofert oraz wybgkoreystniejszej oferty dla
zamOwié publicznych prowadzonych przez @Ydz Gminy w Nowym Dworze i
Gmine Nowy Dwor .



2. Do czynndgci komisji w zakresie przygotowania p@sbwania o udzielenie
zamowienia publicznego nalew szczegolngci:

1) przygotowanie propozycji wyboru trybu udzielenardwienia wraz z uzasadnieniem w
przypadku wyboru innego trybumprzetarg nieograniczony lub ograniczony;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) przygotowanie projektu ogtoszenia o wszsa postpowania i wyborze trybu, w ktorym
bedzie przeprowadzone pgpbwanie;

4) przygotowanie SIWZ do zatatwienia przez kierowrzkanawiagcego;

5) Przygotownie projektow innych dokumentow niedioych do przeprowadzenia
postpowania m.in. projektyaviadcze, projekty umow.

3. Do czynnaéci komisji w zakresie przeprowadzenia ppsiwania nalgy w
szczegoléci:

1) udzielenie wyjénien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,

2) opracowanie i przekazanie do zatatwienia przemtinika zamawiajcego modyfikacji
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

3) opracowanie tiei zmian ogtoszenia o0 zamowieniu publikowanym w BZP

4) wnioskowanie do kierownika o przedenie terminu sktadania ofert;

5) dokonanie otwarcia ofert;

6) zadanie udzielenia przez wykonawcow wijaen dotyczcych tréci ztozonych ofert;

7) ocena spetienia warunkéw stawianych wykonawcoaz @mioskowanie do kierownika
zamawiagcego o wykluczenie wykonawcy, ktéry nie spetniahtycarunkow;

8) poprawianie omytek pisarskich;

9) badanie oferty oraz wnioskowanie o odrzucenie pfietth i wykluczenie wykonawcy, w
przypadkach przewidzianych w ustawie;

10) ocena ofert niepodleggiych odrzuceniu;

11) ustalenie punktacji przeznaczonej ofertom na @vdst przygtych kryteriow ich oceny
w SIWZ;

12) propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty, ktpraedktada zamawiggemu;

13) wnioskowanie do kierownika zamawjgeggo o0 uniewznienie postpowania, zgodnie z
ustava;

14) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwolaraz przygotowanie projektu odpowiedzi
na odwotania;

15) inne czynnéci zwigzane z pogpowaniem.
8§ 3. Powotanie i odwotywanie cztonkow komisji

1. Czionkéw komisji powotuje i odwotuje kierownik zamgjacego na podstawie
zarzdzenia.



2. Komisja skfada giz 5 os6b, w tym przewodnigzego, sekretarza i 3 cztonkdw.

3. Tryb pracy komisji ustala jej przewodniz w porozumieniu z sekretarzem w
dowolnie przygty sposob.

4. Odwotanie czionka komisji w toku pepbwania o udzielenie zamowienia
publicznego mie nasipi¢ wytacznie z przyczyn ok&onych w ustawie.

5. Komisja dziata w minimum 3-osobowym skiadzie, wmtyprzewodnicacy,
sekretarz i cztonek komisji.

6. W przypadku nieobecikoi sekretarza, na wniosek przewodnmzgo, kierownik
zamawiagcego dla danego pegibwania wyznacza spawd pozostatych cztonkdw
komisji osolg petniaca obowizki sekretarza, w sposéb dowolnie pey;j

8 4. Obowizki i prawa cztonkéw komis;ji

1. Czionek Komisji obowjzany jest do rzetelnego i obiektywnego wykonania
powierzonych mu czynnoi, kierugc w tym wyhcznie przepisami prawa,
posiadan wiedz i doswiadczeniem.

2. Czionek Komisji niezwlocznie po zapoznaniug ske zi@onymi ofertami
obowigzany jest ztay¢ pisemne éwiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznaci uzasadniacych jego wyiczenie z prac komisji, na formularzu
zgodnym z obowgzujagcym rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

3. Czionek Komisji jest obowrzany w kadym czasie wyczy¢ sie z udzialu w
pracach Komisji niezwtocznie po poweiu wiadomdci o zaistnieniu okoliczrii
uzasadniajcych jego wyaczenie z prac Komisiji.

4. Czynnéci podgte w posgpowaniu przez czionka Komisji podlegeggo
wytgczeniu § powtarzane, chybae pos¢powanie zostaje uniewaione. Nie
powtarza si czynndci otwarcia ofert oraz czyndo faktycznych niemagych
wptywu na wynki posipowania.

5. Czionkowie komisji nie magujawnia zadnych informacji zwjzanych z pracami
komisji, w tym w szczegOlrkgi informacji zwgzanych z przebiegiem badania,
oceny i poréwnywania téei ztozonych ofert.

6. Jeeli w zwigzku z prag komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktone
jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godznterés zamawiagego lub
interes publiczny albo ma oznaki pomyitki, powinigorzedstanwd swoje
zastrzeenia w formie pisemnej przewodniczemu komisji, ktory niezwitocznie
przedstawia je kierownikowi zamawiaggo.

7. Czionek komisji w kadym czasie mze ztazy¢ na pkmie zdanie odibne jéli nie
zgadza si z postanowieniami komisji, ktore aakone jest do protokétu.

8. Czionkowie komisji maj prawo wgidu do wszystkich dokumentow zyganych z
prag komisji, w szczegolni do ofert, zajcznikow, wyja&nien ztozonych przez
wykonawcéw, opini biegtych, protokotow i wszystkicimnych dokumentow
zgromadzonych w pagtowaniu.

9. Komisja ma prawo wnioskowa w sprawach wymagaych specjalistycznej
wiedzy do kierownika zamawigego o powotanie biegtych.



10. Pracami komisji kieruje jej przewodnigz, do zada ktorego w szczegolsoi
nalezy:

1) organizowanie posiedadomisji,
2) przewodniczenie obradom komisji,

3) podziat médzy cztonkéw komisji prac niezddnych do przeprowadzenia pgsbwania
zamowienie publiczne,

4) nadzorowanie pracy sekretarza komisiji,

5) informowanie czionkow komisji o ustawowych wymobaadzielania zamowie
publicznych,

6) Odbieranie od cztonkow komisji swiadczéd o braku lub istnieniu okoliczioi
uzasadniajcych ich wyhczenie z pogpowania.

11.Do obowgzkdéw sekretarza komisji w szczegGnbnalezy:

1) Dokumentowanie czynioi podejmowanych przez komgsj

2) Sporadzenie protokotow z prac komisji, w tym protokohpastpowania,

3) Wykonanie czynn&ei w zakresie obstugi biurowej komisii,

4) Prowadzenie obrad komisji w zesstwie przewodnicgego podczas jego
nieobecnéci,

5) Publikowanie ogtoszew BZP, na stronie internetowej zamaw@ggo oraz na tablicy

ogtoszé i udostpnienie dokumentéw z pagtowania.
8 5. Postpowanie kacowe

1. Komisja kaczy prae zwigzane z przeprowadzeniem pgxiwania z dniem
podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienialippnego lub z dniem
podgciem decyzji przez kierownika zamawjeggo 0 uniewznieniu posgpownia,
z zastrzeeniem ust. 2.

2. W przypadku uniewaienia przedmiotowego p@gowania komisja podejmuje
czynngci zwigzane z ponownym wszeaem posgpowania, chybaze kierownik
Zamawiagcego postanowi inaczej.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaeinastosowanie mgj
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo&@aien publicznych (tj. Dz. U.
z 2010r. nr. 113, poz. 759 zZ0 zm.).

Wijt
Andrzej Humienny



